Prikazy menu

Menu QuarkXPress

Predvolby
Karta Odstavec (dialog Predvolby)
Ukon¢it

FH+c+0+Y
F+~+Y
#+Q

Novy projekt

Nova knihovna

Oteviit

Zaviit

Zaviit vSechna okna

Ulozit

Ulozitjako

Vratitk posledni automaticky ulozené verzi
Importovat text/obrazek

Ulozit text

Pridat

Exportovat sestavu do PDF

Exportovat stranku do EPS

Tisk

Menu I]pravy

Odvolat

Znovu

Vyjmout

Vyjmout polozku pomoci néstroje pro obsah
Kopirovat

Kopirovat polozku pomoci Nastroje pro obsah
Vlozit

Vlozit bez formatovani

Vlozit na misto

Zvolit vse

Hledat/zaménit

Zaviit Hledat/zaménit

Predlohy stylu

Barvy

FH+N
3B+~+N
3$+0
F+W
H+~<+W
3*+S
3B+10+S
~=+Vratitk ulozené verzi
F+E
3B+~+E
H+~<+A
H+~<+P
H+~c+0+S
B+P

3+Z
FH+0+Z
F+X
IB+~+X
3B+C
FB+~<+C
3+v
HB+~+V
H+<++V
FB+A
3B+F
3B+~<+F
+F11
0+F12

Menu styli pro text

Rezy

Obycejny

Tuény

Kurziva

Podtrzeny

Podtrzeni slov

Preskrtnuty

Dvojité preskrtnuti

Duty

Stinovany

Verzalky

Kapitalky

Horniindex

Dolni index

Exponent

Slitek (nenf k dispozici ve vychodni Asii)
Zmeénit smér toku textu (k dispozici pouze ve vychodnf Asii)
Rubi (k dispozici pouze ve vychodni Asii)
Seskupitznaky (k dispozici pouze ve vychodni Asii)
Zarovnani

Doleva

go+0+P
FH+0+B
FH+0+]1
F+0+U
F+T+W
Fo++
IB+~c+0+’
F+0+0
F+0+Y
F+0+K
H+0+H
HB+0+=
38+10+- (pomlcka)
F+0+V
F+0+G
FH+~+0+T
FB+~<+R
F+0+G

F+0+L



Na stired

Doprava

Do bloku

Uplné

Ke hrbetu

Dal od hitbetu

Vlozit poznamku pod ¢arou
Vlozit poznamku na konci
Néavrat na referenci
Atribut: nedélitelné

Predvolby pfepinani Ndhledd pisma

Pouzit Auto Rubi (k dispozici pouze ve vychodni Asii)

F+0+C
F+0+R
B+0+]
FH+c++]
FH+~<+0+E
FH+~<+0+N
F+~<+0+F1
H+c+01+F2
3B+~+0+F4
38+~+0+F11

{1+zobrazit podnabidku Pismo

H+~<+1+R

Menu stylt pro obrazky

Obrazek na sted

Obrazek podle ramecku

Prizpulisobit obrazek, aby se vesel do ramecku
Prizpuisobit velikost obrazku, aby vyplnil raimecek

F+0+M
FH+0+F
F+~<+0+F
HB+~<+01+B

Menu Objekt

Duplikovat

Super rozmnozit

Super rozmnozit (k dispozici pouze ve vychodnf Asii)
Smazat

Zamknout pozici/Odemknout pozici

PrizpUsobit ramecek textu

Prizptisobit text ramecku

Seskupit

Oddélit

Datdozadu

Datdal

Datdoptedu

Datbliz

Rozmisténi

Zarovnat doleva (relativné k objektu)
Zarovnatdoleva (relativné ke strance)

Zarovnat doprava (relativné k objektu)

Zarovnat doprava (relativné ke strance)

Zarovnat vodorovné na stied (relativné k objektu)
Zarovnat vodorovné na stied (relativné ke strance)
Zarovnat svisle na stied (relativné k objektu)
Zarovnat svisle na stied (relativné ke strance)
Zarovnat nahoru (relativné k objektu)
Zarovnatnahoru (relativné ke strance)
Zarovnatdoli (relativné k objektu)

Zarovnatdoli (relativné ke strance)

Rozmisténi

Tvar (konvertovat Bézierovu linku na vyplnény Bézieriiv ramecek)
Upravy

Tvar

Ofezova cesta

Druh bodu a tiseku

Rohovy bod

Hladky bod

Symetricky bod

Rovny usek

Zakriveny usek

B+D
F+~<+R
HB+~+D
FH+K

F6
8+~+01+F5
~+{1+38+F6
8+G

3+U

{+F5

~=+0bjekt > Datdal nebo ~+{1+F5
F5

~=+0bjekt > DatbliZ nebo ~+F5

FH+e
FH++—
H+-
HB+0+-
db+u
b++a
38+)
F+0+)
FH+7
§o+0+7
b+l
do+0+l
38+, (¢arka)
~=+0bjekt > Tvar > [Béziertuv tvar]

~+F4
~+{1+F4

~+F1
~+F2
~+F3
~+{+F1
~+{1+F2



Menu stranka

Dialog Jdi na stranku

Zobrazeni [stranky predlohy]

Zobrazeni [dalsi stranka ptredlohy]
Zobrazeni [predchozi strdnka ptedlohy]

Zobrazeni sestavy (zobrazena stranka piedlohy)

Zobrazit rozbalovaci nabidku stranky

Menu Sestava

36+]
T+F10
~+F10
~+{1+F10
1+F10
FB+~<+]

Dialog Vlastnosti sestavy
Zobrazit predchozi sestavu
Zobrazit dalsf sestavu

HB+~<+0+P
"+{1+Tab
"+Tab

Menu Tabulka

Vlozit tabulku z externiho zdroje/Vytvorit tabulku z externiho zdroje

H+~<+0+Z

Menu zobrazeni
Cela stranka

Nejvétsi arch do okna

Skutecna velikost

Miniatury

Zobrazit / skryt dynamicka voditka
Zobrazit/Skryt voditka
Zobrazit/Skryt sit' ucari
Zobrazit/Skryt Sité textového ramecku
Magneticka voditka

Prichytitk sitim stranky
Zobrazit/Skryt pravitka
Zobrazit/Skryt neviditelné
Prepnoutdo zobrazeni Otez

Prepnoutdo sady zobrazeni Nahled vystupu
Prepnoutdo sady zobrazeni Vyvojové zobrazeni

Prepnoutdo zobrazeni Editor ¢lanku

Otevrit celoobrazovkové zobrazeni

38+0 (nula)
~+Podle okna nebo 3+~+0 (nula)

FH+1

{+F6
3B+F7

F7

~+F7
H+~+F7
{+F7
~+{+F7
3B+R

38+1
HE+~+0+F7
FH+<+0+G
FH+c+0+]
36+8
H+"+F

Menu Sluzby

Kontrola pravopisu > Slovo/Vybér
Kontrola pravopisu > Retéz
Kontrola pravopisu > Sestava

Kontrola pravopisu > Na konec fetézu

Doporucené déleni

Kontrola tadku > Dalsi fadek
Dialog Pouziti

Karta Pisma

Karta obrazky

FB+L
H+~<+L
HE+~+0+L
H+~+01+F3
FH+~+0+H
38+;

38+F6 nebo F13
38+~+F6 or ~+F13

Menu Okno

Cast dokumenty jako miniatury
Zobrazit/Skryt paleta nastroje
Zobrazit/Skryt paleta soufadnice
Zobrazit/Skryt paleta vzhled stranky
Zobrazit/Skryt paleta piedlohy stylu
Zobrazit/Skryt paleta barvy
Zobrazit/Skryt paleta seznamy
Zobrazit/Skryt paleta prechody

Prikazy v dialogovém okné

~+F11
~+F12



Zvolitdalsi pole

Zvolit predchozi pole

Zvolitpole s kurzorem pro vkladani textu
Vyjmout

Kopirovat

Vlozit

Obnovit ptivodni hodnoty v polich
Vypocet kombinovanim operatord

Tab

{1+ Tab
Poklepani
F+X

3B+C

§6+V

F6+Z

+ (pricteni)
- (odecteni)
* (n&sobeni)
/ (déleni)

Karty v dialogovych oknech

Zobrazit dalsi kartu

Zobrazit predchozi kartu

Tlacitka

Vyberte zahlavi karty a stisknéte Sipku —

Vyberte zahlavi karty a stisknéte Sipku «

OK (nebo zvyraznéné tlatitko)
Zrusit

Return nebo Enter
38+. (tetka) nebo Esc

Seznamy (v dialogovych oknech)
Zvoleni za sebou jdoucich poloZek seznamu
Zvoleni polozek seznamu, které nejdou za sebou

Prikazy palety

Paleta Nastroj

f+klepnout
$B+klepnout

Zobrazit/Skryt paletu

Volba dalsiho néstroje

Volba predchoziho néstroje

Prepinani mezi nastrojem Objekt a Obsah
Docasna zména nastroje Obsah na Objekt
Presunout nastroj do hlavni palety

Presunout nastroj do mistniho seznamu nastrojt

Klavesové zkratky volby nastrojti (nejsou dostupné, je-li zvolen nastroj Textovy obsah)

Nastroj Objekt
Textovy obsah
Obrazkovy obsah
Rémeckové nastroje
Nastroje tvari
Néstroj Linka
Nastroje Pero
Nastroj Kopie formatu objektu
Nastroj Tabulka
Nastroj Lupa
Néstroj Ruka

Nastroje propojit/odepnout text

F8

~+F8

~+{1+F8

1+F8

3

" +zvolit nastroj
"+klepnoutna nastroj

XNO—TEZwmE A<

P propojovani zachovat text v textovém ramecku
Odpojit textovy ramecek a jeho obsah z propojeného fetézce

Pfi odpojovani zachovat text v textovém ramecku

~=+zvolte nastroj Propojeni
{t+~<=+zvolte nastroj Odpojeni

~=+zvolte nastroj Odpojeni



Nastroj Kopie formatu objektu

P1i vybé lozky stisknéte kla
Pridejte atributy k nastroj Kopie formatu objektu i vybéru polozky stisknéte kldvesu

Zruste zaskrtnuti policka PouZzit pro vSechny panely v nastroj Kopie formatu objektu Pti vybéru polozKy stisknéte ~+1{t
Zruste zaSkrtnuti vSech voleb v jakémkoli podokné nastroj Kopie formatu objektu - zaskrtnéte policko Pouzit
Zkontrolujte vSechny moZnosti na jakémkoli podokné néastroj Kopie formatu objektu ~+1 zaSkrtnéte policko PouZzit

Paleta Souradnice

Zobrazit/Skrytpaletu F9

Zvolit pole X karté Domi 3B+M

Zvolit pole Pismo na karté Domii nebo na karté Text F+~+f+M
Zobrazit/Skryt paleta OpenType-Stile F4

Zvolitkartu Text E+1+D

Zvolitpole Velikost pisma na karté Text F++\

Zvolit potate¢ni pole na karté Odstavec F+0+F

Zvolitpole Proklad na karté Odstavec 38+0+E

Zvolitkartu Linky FB+0+N

Zvolte kartu Tok sloupcil B++G

Zvolitpole Pozice na karté Tabulatory B+0+T

Nastaveni tlacitka v karté Tabulatory FB+S

Smazat vSechny Tabulatory ~=+klepnéte na pravitko tabulator
Zvolit pole X karté Textové pole 3+~+M

Zvolit pocatecni pole na karté Okraj 36+B

Zvolit kartu Rozmisténi 3B+, (tarka)
Zvolitkartu Obtékani FB+T

Zvolitkartu Ofiznuti FHB+~<+T

Zvolte kartu Styl stinovan{ textu §6+~<+0

Zvolitkartu VrZeny stin 3B+~+0+D
Predvolby pfepinani Ndhledu pisma {r+zobrazit rozeviraci nabidku Pismo
Zvolitdalsi pole Tab

Zvolit predchozi pole {1+ Tab

Piepindni mezi kartami palety Soufadnice vpied B+~+1

Prepinani mezi kartami palety Soutradnice vzad 3B +~+, (¢arka)
Pouzit Return nebo Enter
Zrusit 3B+, (tecka)
Uprava velikosti pisma pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmensen{ velikosti pisma (body, z rozeviraci nabidky) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni velikosti pisma (1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenSeni velikosti pisma (20 bod) f1+Klepnéte na Sipku
Uprava procenta méritka pomoci $ipky v paleté Miry

ZvétSeni/zmensen{ procenta méritka (10%) Klepnéte na Sipku
ZvétSeni/zmenSeni procenta méritka (1%) ~=+Klepnéte na Sipku
ZvétSeni/zmensSen{ procenta méritka (25%) {r+Klepnéte na Sipku



Uprava vyrovnani/prostrkani pomoci $ipKky v paleté Miry

Zvétseni/zmenSeni vyrovnani/prostrkani (1/200 em) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni vyrovnani/prostrkani (1/2000 em) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni vyrovnani/prostrkani (1/20 em) f1+Klepnéte na Sipku

Uprava odeslani (body) pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenSen{ odeslani (1 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmensen{ odeslani (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmensSeni odeslani (10 bodi) fr+Klepnéte na Sipku

Uprava posunuti sité Gi¢aii pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni posunuti sité ucari (1 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmensSeni posunuti sité ucaii (0,1 bod) ~+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenSeni posunuti sité ucaii (10 bodi) f1+Klepnéte na Sipku

Uprava thlu obrazkového ramecku pomoci $ipKy v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni thlu obrazkového ramecku (10 stupniii) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni thlu obrazkového ramecku (1 stupen) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmensSeni uhlu obrazkového ramecku (45 stupiii) {1+Klepnéte na Sipku

Uprava zkoseni obrazkového rameécku pomoci $ipKy v paleté Miry

Zkosit ramecek (10 stupnii) Klepnéte na Sipku
Zkosit ramecek (1 stupen) ~=+Klepnéte na Sipku
Zkosit ramecek (25 stupni) f1+Klepnéte na Sipku
Uprava tihlu rameéku pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni thlu rdmecku (10 stupid) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni thlu rdmecku (1 stupeii) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmensen{ thlu ramecku (45 stupnit) {1+Klepnéte na Sipku

Uprava zkoseni rameéku pomoci $ipKky v paleté Miry

Zkoseni ramecku (10 stupiiti) Klepnéte na Sipku
Zkoseni ramecku (1 stuperi) ~=+Klepnéte na Sipku
Zkoseni ramecku (25 stupiit) {1+Klepnéte na Sipku

Uprava poloméru rohu rameéku pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni poloméru rohu ramecku (10 bod i) Klepnéte na Sipku



Zvétseni/zmenseni poloméru rohu ramecku ( 1bod) ~=+Klepnéte na Sipku

Zvétseni/zmenseni poloméru rohu ramecku (25 bod ) {1+Klepnéte na Sipku

Uprava poloméru rohu ramecku pomoci ovladacich prvki uzivatelského rozhrani

Kliknéte na zluty ¢tvercovy tchyt, ktery se
Povoleni ovladacich prvki poloméru rohu zobrazi v pravém hornim rohu vybrané
polozky.
Stisknéte { + Kliknéte na libovolnou
¢tvercovou rukojet’.
Pretadhnéte libovolny ze ¢tyt Zlutych
rohovych Gchyti

Zména stylu poloméru rohu

Nastaveni velikosti poloméru rohu

Uprava thlu textového ramecéku pomoci $ipKky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni uhlu textového ramecku (10 stupiiii) Klepnéte na Sipku
ZvétSeni/zmensSen{ uhlu textového ramecku (1 stuper) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmensSeni uhlu textového ramecku (45 stupiii) f1+Klepnéte na Sipku

Uprava zkoseni textového ramecku pomoci $ipKy v paleté Miry

Zvétseni/zmensSeni zkoseni textového ramecku (10 stupiiii) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni zkoseni textového ramecku (1 stuperni) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni zkoseni textového ramecku (25 stupiiii) f1+Klepnéte na Sipku

Uprava mezery mezi sloupci v textovém ramecku pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni mezery mezi sloupci v textovém ramecku (10 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni mezery mezi sloupci v textovém ramecku (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
ZvétSeni/zmenSeni mezery mezi sloupci v textovém ramecku (10 bodii) f1+Klepnéte na Sipku

Uprava horniho odsazeni v textovém ramecku pomoci $ipKy v paleté Miry

Zvétseni/zmensSeni horniho odsazeni v textovém ramecku (1 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni horniho odsazeni v textovém ramecku (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni horniho odsazeni v textovém ramecku (10 bod ) {1+Klepnéte na Sipku

Uprava levého odsazeni v textovém ramecku pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni levého odsazeni v textovém ramecku (1 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni levého odsazeni v textovém ramecku (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni levého odsazeni v textovém ramecku (10 bodii) {1+Klepnéte na Sipku



Uprava dolniho odsazeni v textovém ramec¢ku pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni dolniho odsazeni v textovém ramecku (1 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni dolniho odsazeni v textovém ramecku (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmensSeni dolniho odsazeni v textovém ramecku (10 bod i) f1+Klepnéte na Sipku

Uprava pravého odsazeni v textovém ramec¢ku pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni pravého odsazeni v textovém ramecku (1 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni pravého odsazeni v textovém ramecku (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenSeni pravého odsazeni v textovém ramecku (10 bodi) {r+Klepnéte na Sipku

Uprava odsazeni prvniho tiéaii v textovém ramecku pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni odsazeni prvniho Gcafi v textovém ramecku (1 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni odsazeni prvniho Gcafi v textovém ramecku (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmensen{ odsazeni prvniho ucafi v textovém ramecku (10 bod ) {1+Klepnéte na Sipku

Uprava max, svislého zarovnani mezi odstavci v textovém rameéku pomoci $ipKky v paleté

Miry

Zvétseni/zmenseni max, svislého zarovnani mezi odstavci (10 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni max, svislého zarovnani mezi odstavci (10 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
ZvétSeni/zmenseni max, svislého zarovnani mezi odstavci (10 bodt) {1+Klepnéte na Sipku

vy

Uprava $ifky okraje pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni $ifky okraje (body, z rozeviraci nabidky) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni sitky okraje (0,1 bod) ~+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni $ifky okraje (10 bodii) {1+Klepnéte na Sipku
Uprava levé zarazky pomoci $ipKky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni levé zarazky (8 bodi) Klepnéte na Sipku
ZvétSeni/zmenseni levé zarazky (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni levé zarazky (25 bod i) f1+Klepnéte na Sipku

Uprava zarazky prvniho fadku (absolutni) pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmensen{ zarazky prvniho fadku (absolutn{) (8 bodi) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni zarazky prvniho radku (absolutni) (1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni zarazky prvniho fadku (absolutni) (25 bodii) f1+Klepnéte na Sipku

Uprava zarazky prvniho fadku (Em mezera) pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenSeni zarazky prvniho fadku (Em mezera) (1%) Klepnéte na Sipku



ZvétSeni/zmensen{ zarazKky prvniho radku (Em mezera) (0,1%) ~=+Klepnéte na Sipku

Zvétseni/zmensen{ zarazky prvniho fadku (Em mezera) (10%) {1+Klepnéte na Sipku
Uprava pravé zarazKy pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenSeni pravé zarazky (8 bodi) Klepnéte na Sipku
ZvétSeni/zmensSen{ pravé zarazky (1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenSeni pravé zarazky (25 bodi) fr+Klepnéte na Sipku
Uprava mezery pied pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni mezery pred (1 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni mezery pred (0,1 bod) ~+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni mezery pired (10 bod ) {1+Klepnéte na Sipku
Uprava mezery za pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni mezery za (1 bod) Klepnéte na Sipku
ZvétSeni/zmenseni mezery za (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni mezery za (10 bod ) f1+Klepnéte na Sipku
Uprava prokladu pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni prokladu (1 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni prokladu (0,1 bod) ~+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni prokladu (10 bodii) f1+Klepnéte na Sipku

Uprava velikosti pisma inicialy pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenSeni velikosti pisma inicialy Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenSeni velikosti pisma inicialy (1%) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni velikosti pisma inicialy (25%) {r+Klepnéte na Sipku

Uprava minimalni vzdalenosti od textu pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni minimalni vzdalenosti od textu (1 bod) Klepnéte na Sipku
ZvétSeni/zmensen{ minimaln{ vzdalenosti od textu (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenSeni minimalni vzdalenosti od textu (10 bodii) {r+Klepnéte na Sipku

Uprava linky nahoie zleva pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenSeni linky nahore zleva (1 bod) Klepnéte na Sipku
ZvétSeni/zmenseni linky nahote zleva (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni linky nahofte zleva (10 bod ) fr+Klepnéte na Sipku

Uprava linky nahoie zprava pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni linky nahote zprava (1 bod) Klepnéte na Sipku



Zvétseni/zmenseni linky nahore zprava (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku

Zvétseni/zmenseni linky nahote zprava (10 bodii) {1+Klepnéte na Sipku

Uprava odsazeni linky nahoi'e pomoci $ipKky v paleté Miry

Zvétseni/zmensen{ odsazeni linky nahote (10%) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmensSeni odsazenf linky nahote (1%) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni odsazeni linky nahote (20%) {1+Klepnéte na Sipku

Uprava odsazeni linky nahoi'e pomoci $ipKky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni odsazeni linky nahote (10 bodt) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni odsazeni linky nahote (1 bod) ~+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmensSeni odsazeni linky nahote (20 bodii) {1+Klepnéte na Sipku

Uprava $ifky linky nahoi'e pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni sitky linky nahote (1 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni $ifky linky nahote (0,1 bod) ~+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni $itky linky nahoie (10 bod ) {1+Klepnéte na Sipku

Uprava linky dole zleva pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni linky dole zleva (1 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenSeni linky dole zleva (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenSeni linky dole zleva (10 bod i) f1+Klepnéte na Sipku

Uprava linky dole zprava pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni linky dole zprava (1 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenSeni linky dole zprava (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenSeni linky dole zprava (10 bod ) {r+Klepnéte na Sipku

Uprava odsazeni linky dole pomoci $ipKky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni odsazeni linky dole (10%) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmensSeni odsazenf linky dole (1%) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenseni odsazeni linky dole (20%) fr+Klepnéte na Sipku

Uprava odsazeni linky dole pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenSeni odsazeni linky dole (10 bod) Klepnéte na Sipku

Zvétseni/zmensen{ odsazeni linky dole (1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
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Zvétseni/zmenSeni odsazeni linky dole (20 bod) {1+Klepnéte na Sipku

Uprava $iiky linky dole pomoci $ipky v paleté Miry

Zvétseni/zmenseni sitky linky dole (1 bod) Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenSenf $itky linky dole (0,1 bod) ~=+Klepnéte na Sipku
Zvétseni/zmenSeni $itky linky dole (10 bodii) f1+Klepnéte na Sipku
Paleta Vzhled stranky

Zobrazit/Skryt paletu F10

Zobrazit kontextové menu Vlozit stranky "+klepnoutna paletu

~c+pretahnout strdnku piedlohy do

Oteviitdialog Vlozit stranky ;
plochy sestavy v paleté

Zobrazit absolutni ¢islo stranky ~=+klepnoutna stranku

Paleta Prredlohy stylu

Zobrazit/Skryt paletu F11

Zobrazeni kontextového menu upraveni predlohy stylu “+klepnoutna piedlohu stylu
Otevieni dialogu Upravy piedlohy stylu 3B+klepnout na predlohu stylu
Pouzit Pfedlohu stylu a zachovat mistni fezy ft+klepnoutna predlohu stylu

Pouzit Pfedlohu stylu a zachovat mistni fezy a styly OpenType 38+0+klepnoutna piedlohu stylu
Pouzit Pfedlohu stylu a odstranit mistni formatovani ~=+klepnoutna ptedlohu stylu
Pouzit Pfedlohu stylu a odstranit mistni formatovani odstavce ~+{I+klepnoutna predlohu stylu
Pouzit Predlohu stylu a zachovat vzhled 38+~=+0+klepnout na predlohu stylu
Aktualizovat styl predlohy 3B +~=+klepnoutna predlohu stylu

Paleta styli - Skupiny styli

Pouziti skupin styld, které odpovidaji sémantice ~ + kliknéte na tlacitko Pouzit

Paleta Barvy

Zobrazit/Skrytpaletu F12

Otevrit dialog Barvy $B+klepnoutna nazev barvy
Zobrazit kontextové menu upraveni barev "+klepnoutna nazev barvy
Vybrat/zrusit vybér nastroje Selektor barev K

Zvolte Selektor barev a klepnéte na
pozadované umisténi

Pridatbarvu do vzorniku selektoru barev

1. Zvolte barvu a klepnéte na tlacitko
"Pridatdo Barev"

2. Poklepejte na barvu vzorniku, stisknéte
OKv dialogu Pridat barvu.

Pridat barvu vzorniku do palety Barvy

Zvolte barvu, podrzte klavesu ~« a

Pridat barvu vzorniku do palety Barvy s potlacenim dialogu Pridat barvu
palety Barvy sp 5 klepnéte na tlacitko "Pridat do Barev"

Pridat vSechny barvy vzorniku do palety Barvy {1+~+Klepnéte na "Pridat do Barev"
Odebratbarvu vzorniku Podrzte klavesu ~< a klepnéte na Vzornik
Odebrat vSechny barvy vzorniku ~=+f a klepnéte na libovolny Vzornik

Paleta Spravce Pisem
Pfidani pisma do vychozi kolekce pisem Kliknéte na ikonu Kolekce pisem
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Pfidani pisma, pokud neni zadné kolekce pisem nastavena jako vychozi

Pfidani fezu pisma do jiné nez vychozi kolekce pisem

Sprava kolekci pisem

Kliknéte na ikonu Kolekce pisem
~+kliknéte na ikonu Kolekce pisem

FB+kliknéte na ikonu Kolekce pisem

Paleta Seznamy
Zobrazit/Skrytpaletu

~+F11

Paletu prechody

Zobrazit/Skrytpaletu
Pfidatbarvu piechodu s vychozi ¢ernou barvou

Pridatbarvu prechodu s vlastni barvou
Upravit barvu vlastni barvy prechodu

Odebrat vlastni barvu piechodu

~+F12

Mysi klepnéte pod posuvnik piechodu

{+mysi klepnéte pod posuvnik prechodu

Poklepejte na vlastni barvu prechodu

Zvolte barvu piechodu a pretahnéte ji
mysi

Paleta Rejstiik
Zobrazit paletu

Zvolit textové pole
Tlacitko Pridat
Tlacitko Pridat opacné

Upravitzvolenou polozku rejstifku

Paleta Hledat/zaménit

FH+c+]

B+~c+]

F+~+0+1

~=+klepnoutna tlacitko Pridat

Poklepani

Zobrazit paletu
Zaviitpaletu
Tlacitko Zaménit/Hledat dalsi pro vyhledani prvni polozky

Paleta Kontrola pravopisu

FB+F
FH+~+F

~

Kontrola pravopisu > Slovo/Vybér
Kontrola pravopisu > Retéz

Kontrola pravopisu > Sestava
Kontrola pravopisu > Na konec fetézu

Pridat (pti kontrole pravopisu)

Pridat vSechna podeziela slova do pomocného slovniku (pfi kontrole pravopisu)
Tlacitko Preskocit (pti kontrole pravopisu)

Tlacitko Nahraditvse (pti kontrole pravopisu)

Tlacitko Nahradit (p¥i kontrole pravopisu)
Tlacitko Hotovo (pti kontrole pravopisu)

3B+L
3B+~+L
F+~+0+L
F+~+1+F3
3B+A

~+fi+klepnoutna tla¢itko Pfidat vse

3B+S
FB+R
F+0+R
3$+D

Paleta Styl sité

Odebrat prepsany atribut

~=+klepnoutna Styl sité

Paleta Styl stinovani textu

Odebrat prepsany atribut
Odebrat Styl stinovani textu, ale zachovat formatovani

Odebrat Styl stinovani textu a formatovani

~=+klepnoutna Styl stinovani textu
kliknéte na Zadny styl stinovani textu

~+kliknéte na Zadny styl stinovani textu



Paleta Styl plovouciho popisku

Odebrat pfepsany atribut

~=+klepnoutna Styl plovouciho popisku

Paleta Styly tabulky

Odebrat pfepsany atribut

~=+klepnoutna Styly tabulky

Paleta Podminéné styly

Odebrat Podminéné styly, ale zachovat formatovani

Odebrat Podminéné styly a formatovani

kliknéte na Zadny podminény styl

~+kliknéte na Zéddny podminé&ny styl

Parovani fonta

Pridat pismo jako referen¢ni ve sparovani fontl

Pro uzamceni/odemceni pisma v parovani font

$B-klik na ikonu zamku

Kliknéte na ikonu zamku

Zapnout skryvani
Vsechny ukotvené palety
Spodni palety

Levé palety

Horni palety

Pravé palety

Prikazy projektu a sestavy

/\+\
Ml
Ne2

Ay3

N4

Zobrazeni stranek

Dialog Jdi na stranku

Zobrazeni [stranky predlohy]

Zobrazeni [predchozi stranka predlohy]
Zobrazeni [dalsi stranka ptredlohy]

Zobrazeni sestavy (zobrazena stranka piedlohy)

36+]
©+F10
~+{+F10
~+F10

1+F10

Zména zobrazeni

Otevieni pole procentni zmény zobrazeni
Zména na Skute¢na velikost

Zména na Cela stranka

Zménana 200%

Prepinani mezi 100% a 200%

Nejvétsi arch do okna

Zvétsit

Zmens§it

Zvétsit (je-li oznacen obrazkovy ramecek)

ZmenSit (je-li oznacen obrazkovy ramecek)

NV

FH+1

38+0 (nula)

3B +~+klepnout
38+~+klepnout

~+Podle okna nebo 3§ +~+0 (nula)

"+f+klepnout/tdhnout
"+~+klepnout/tdhnout
38+’ (apostrof)

3+

Prekresleni obrazovky
Ukon(¢it prekresleni

Vynutit prekresleni

38+. (tetka)
3B +~+. (tetka)

Stéhovani/Odstranéni voditek pravitka

Priivodce pfesunem / smazanim (neni-li vybran Nastroj polozek)

Odstranit vodorovna voditka

Odstranit svisla voditka

$B+klepnéte na privodce pretazenim

~=+klepnoutna vodorovné voditko

~=+klepnoutna svislé voditko



Posouvani

Bez vybéru Ruka ~+tdhnout
Na zacatek textu N+A

Na konec textu ~+D

0 obrazovku nahoru Page Up

0 obrazovku dolt Page Down

Na prvni stranku {+Home

Na poslednf stranku {+End

Na predchozi stranku {r+Page Up

Na dalsi stranku {+Page Down
Na predchozi arch ~+Page Up
Na dalsi arch ~=+Page Down
Rozsitena klavesnice

Zacatek sestavy Home

Konec sestavy End

CyKklické prepindni mezi sestavami "+Tab
Zobrazit predchozi sestavu "+{+Tab
Zobrazit dalsi sestavu ~+Tab
Cyklické piepinani mezi okny projektu HB+<

Nahled vSech digitalnich sestav v projektu jako HTMLS5 publikaci {r+klepnéte na tlac¢itko Nahled HTML5

Prikazy objektu
Oznaceni/zruseni oznaceni objektt

Zvoleni objektu vzadu nebo dole 38+~+0+klepnout na prekryté objekty
Zvoleni vice objekti nebo bodt {r+klepnout
Zruseni oznaceni vSech objekti Tab

Vytvaieni, zména velikosti a ota¢eni objektt

Pti vytvaieni ramecku omezit na kruh nebo ¢tverec Pii vytvareni stisknout {t

Pfi zméné velikosti zachovat proporce fr+tahnout tchyt

P¥i zméné velikosti objektu ménit i velikost obsahu 38+tahnouttchyt

Zména velikosti raimecku a zména velikosti obrazku, omezeny tvar ~+tahnout

Zménit velikost vice objektti (vyZaduje vicenasobny vybér) Pied taZenim tichytu stisknoutz
Omezeni otaceni objektu na 0°/45°/90° {1+pri otdceni

Omezen{ thlu rovné ¢ary na 0°/45°/90° ﬂ",‘?“ \,/ytv.arernn, zméné velikosti nebo
otaceni objektl

Duplikovat objekt pti taZenf ~+tahnout

Upravovani Bézierovych objektd a cest

o PR Klepnoutna segment nastrojem
Pridat Béziertiv bod . p & )
Bézierovo pero

Klepnoutna bod nastrojem Bézierovo

pero

Odstranit Béziertiv bod

14



Vyvolatrezim Zvolit bod z nastroje Bézierovo pero 8

Vyvolatrezim Konvertovat bod z néstroje Bézierovo pero ~
Vyvolat rezim Konvertovatbod pri tazeni Bézierova tahla ~+tdhnout
Vtahnout Bézierovo tahlo ~=+klepnoutna fidici tahlo

Odstranit aktivn{ Béziertv bod Klavesa Delete (musi byt zvolen nastroj

Zvolitbod)
Vybrat vSechny body na Bézierové objektu nebo cesté Nastrojem Zvolit bod poklepat na bod
Vyvolatrezim Objekt z nastroje Bézierovo pero B+~
Omezitaktivni bod na pohyb po 45° f+tahnoutza bod
Omezitaktivni drzak kiivky na pohyb po 45° f+tahnoutza tchytkrivky
Konvertovat Bézierovu linku na vyplnény Béziertiv rimecek ~+0bjekt> Tvar > [Béziertiv tvar]
Uprava $ifky linky
Zvétseni
Nastavena velikost 3B +10+. (tecka)
1 bod 3B+~c+0+. (tedka)
Zmensen{
Nastavena velikost 3B+10+, (¢arka)
1 bod 38+~=+1+, (Carka)

Piresunuti objektiti

Tahnout (nastroj Objekt) nebo

Bez omezeni
38+tdhnout (nastroj Obsah)

{1+tdhnout (nastroj Objekt) nebo

S vodorovnym/svislym omezenim 98+ 0+tahnout (néstroj Obsah)

Dorovnani objektl (nastroj Objekt)

Posunouto 1 bod Sipky

Posunouto 1/10 bodu ~+3ipky

Posunouto 10 bodti (hodnota nastavitelna v Pfedvolbach) {r+Sipky

Piresunuti Flex objektii

Posunout pozici nahoru 38+ nebo F+-

Posunout pozici dolt 36+! nebo &8+«
Upraveni ramecku

Zmeéna velikosti ramecku, omezeny tvar {r+tdhnout ichyt rdmecku
Zména velikosti ramecku, zachovani poméru stran ~+{+tahnouttchyt ramecku
Zména velikosti ramecku a zména velikosti obrazku /textu 38+tdhnoutdchytrametku
Zména velikosti ramecku a zména velikosti obrazku /textu, omezeny tvar 38+f+tahnout ichyt ramecku
Zména velikosti raimecku a zména velikosti obrazku /textu, zachovani poméru stran $B+~+f+tahnout tchyt ramecku

Prikazy textu

Nastaveni odsazeni

Zvétsit odsazeni H+~+4

15



ZmensSit odsazeni H+~c++4

Kiizovy odkaz

Jitna zdrojovy text/znacku kiiZového odkazu FH+~<+T+F12

Piidani automatickych cisel stranek do textového ramecku

Znak predchoziho ¢isla stranky B+2
Znak automatického ¢isla stranky 3B+3
Znak dalsiho ¢isla stranky 36+4

Aktualizace textu v sestaveé

Preformatovani textu v aktualni verzi QuarkXPressu ~=+0teviitv dialogu Oteviit

Zména jazyka

~=+zvolte jazyk v rozeviraci nabidce Jazyk

Vynutit pouziti jazyka (potla¢i zamek jazyka) na karté Text v paleté Miry

Zména pisma

Predchozi pismo ~+{+F9
Dalsi pismo ~+F9
Vynutit pouziti pisma (potla¢itzamknuti pisma) ~c+zvolit pismo v nabidce Pismo

VloZeni jednoho znaku pisma
Znak symbolu Mec+Q

Znak pisma Zapf Dingbats R+~+7Z

Upraveni velikosti pisma

Zvétseni

Nastavena velikost 3B +10+. (tecka)

1 bod FB+~+1+. (tecka)
Zmensen{

Nastavena velikost 3B+10+, (¢arka)

1 bod 38+~+1+, (¢arka)

Interaktivni zména velikosti

Proporcionalni $B+~+f+tahnoutza tchyt
Omezena 38+ 0+tahnoutza Gchyt
Neproporcionalni 3B+tdhnoutza tchyt

v/

Upraveni vodorovného/svislého méritka

Zvétseni

5% Fb+)
1% 38+~+)
ZmensSeni

5% B+u
1% IB+~+0

Upraveni vyrovnani/prostrkani

Zvétseni

1/20 M 38+10+)
1/200 M F+~+0+)
ZmensSeni

1/20 M P++0
1/200 M F+~c+0+0
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Mezislovni prostrkani

Zvétseni

0,05 em $8+7+104]

0,005 em 3B+ 4+ 4]
Zmensen{

0,05 em B+ N+ 0+[

0,005 em B+ e+ 04 [
Upraveni pohybu ucari

Nahoru o 1 bod 38+~+0+' (apostrof)
Dolti o 1 bod FB+~+{1+- (pomlcka)

Upraveni prokladu

Zvétseni

1 bod FB+0+§
1/10 bodu FH+c+0+§
ZmensSeni

1 bod 3B+0+0
1/10 bodu B+ +0+0

Format Painter
Kopirovat formatovani textu F+~<+0+C

Aplikovat formatovani textu FH+~c+{+A

Kopirovani styli odstavce

~+{1+klepnéte na odstavecs

Kopirovani stylii z oznaceného odstavce do odstavce, ve kterém je kurzor (nebo zvoleného textu) N ) L,
pozadovanym formatovanim

Pretazeni textu (predvolby ovladani vypnuté) B+ +tahnout
Kopirovani textu pretaZenim (predvolby ovladani zapnuté) {+tahnout
Kopirovani textu pietazenim (predvolby ovladani vypnuté) 3B+ +0+tahnout

Hledani textu

Zastupny znak (pouze Hledat) (\?) B+/

Tab \t

Novy odstavec (\p) 38+Return
Novy fadek (\n) 38+f+Return
Novy sloupec (\c) 3B +Enter
Novy ramedek (\b) 3B +11+Enter
Znak predchoziho ¢isla stranky (\2) ¥B+2

Znak automatického ¢isla stranky (\3) 3B+3

Znak dalsiho &isla stranky (\4) §6+4
Mezera interpunkce 3B +. (teka)
VoliteIna mezera (\f) HB+0+F
Zpétné lomitko (\\) F+\
Zarazka zde \i

Volitelny novy radek \d
Podminény spojovnik \h

Em mezera \m

En mezera \e
3kratem mezera \5
4kratem mezera \$

6krat em mezera \*

Mezera na ¢islici \8

Vlasova mezera \{

Tenka mezera \[

Mezera nulové sitky \z



Spojovnik slov
Glyf bez Unicode hodnoty

Pfima jednoducha uvozovka, jsou li zapnuté Typografické uvozovky
Primé dvojité uvozovky, jsou li zapnuté Typografické uvozovky

Zakroucené uvozovky
Znacka podminéného stylu
Poznédmka pod ¢arou / poznadmka na konci

Proménna obsahu

\J
\=

Vlozitdo pole
\r
\o
\v

Specialni znaky

Zarazka zde

Znacka podminéného stylu
Mékky novy radek

Novy odstavec

Novy radek (mékky konec radku)
Novy sloupec

Novy ramecek

Prava zarazka tabulatoru
Znak registered (®)

Znak copyright (©)

Znak Trademark (™)

Tedka ()

Symbol Libra

Symbol Euro

Symbol déleni

36+\
HB++0+)\
3B +Return
Return
{+Return
Enter
{+Enter
~+Tab
~+{1+R
~+{+C
~+{+T
'\:+ﬁ+2
-\:+ﬂ+4
~+R
~+{1+8

Déleni a pomlcky

Standardni déleni
Tvrdé standardni déleni
Mékké déleni

Délit pouze mékka déleni

Tvrda N-pomlcka
Mékka M-pomlcka
Tvrda M-pomlcka

- (pomlcka)
H+=
3+- (pomleka)

38+- (pomleka) hned pied slovem

~c+- (pomlcka)
~=+{+- (pomlcka)

HB+~c+=

Mékka standardni mezera
Tvrdé standardni mezera
Mékka N-mezera

Tvrda N-mezera

Mékka volitelna mezera
Tvrdéa volitelnd mezera
Mékka interpunkéni mezera
Tvrda interpunkéni mezera
Mékka M-mezera

Tvrda M-mezera

Mékka slaba mezera

Tvrdéa slaba mezera

mezernik

38+5
~+mezernik
3B+~<+5
~+f+mezernik
38+ <+ 0+ mezernik
{+mezernik
36+ 0+mezernik
36+6

3B+~<+6

H+7

H+~+7

Pohyb kurzorem na

Ptredchozi znak
Dalsi znak
Ptredchozi radek
Dalsi fadek
Predchozi slovo
Dalsi slovo
Predchozi odstavec

=
T
7

FH+-
FH+7



Dalsi odstavec
Zacatek radku
Koneciadku

Zacatek retézu

Konec fetézu

B+l
H++e
H+~<+o
FH+~+T
F+~+l

Volba znaku
Predchozi znak
Dalsi znak
Ptredchozi radek
Dalsi radek
Predchozi slovo
Dalsi slovo
Predchozi odstavec
Dalsi odstavec
Zatatek fadku
Koneciadku
Zacatek retézu

Konec fetézu

T+

fT+—

T+7

o+l
H++e
H++—>
F++1
F+0+l
Hrc+i+e
H+c+i+o
HE+~+0+1T
FB+~+0+1

Klepnuti mysi do zvoleného textu
Umisténi kurzoru do textu
Oznacenti slova

Oznaceni slova a jedno tecky, ¢arky atd.

Oznaceni fadku
Oznaceni odstavce

Oznaceni retézu

Jedno klepnuti
Dvé klepnuti do slova

Dvé klepnuti mezi slovo a interpunkci

Tti klepnuti
Ctyti klepnuti
Pétklepnuti

Smazani znakui
Predchozi znak
Dalsi znak

Dalsi znak (rozsiena klavesnice)

Predchozi slovo
Dalsi slovo

Oznacené znaky

Prikazy pro otevieni dokumentu

Otevrit

Prepracovani textu v aktualni verzi programu QuarkXPress pti otevirani dokumentu

Oprava poskozeného dokumentu pfi otevirani dokumentu

Prikazy obrazku

Delete
{+Delete

[Klavesa pro smazani vpred]

FB+Delete
3B+ 0+Delete

Delete

3B+0

~=+0teviitv dialogu Oteviit

38+0+0teviitv dialogu Oteviit

Importovani obrazka

Opakované importovani vSech obrazki do projektu

Zmeéna velikosti obrazku

38+0tevritv dialogu Otevrit

Zvétsit métitko o 5%
Zmen§sit méfitko o 5%

Zmeéna velikosti ramecka a obrazka

3B +~c+0+. (tedka)
$B+~c+10+, (¢arka)

Zména velikosti raimecku, omezeny tvar

Zména velikosti rdimecku, zachovani poméru stran

{+tdhnout

~+{+tdhnout



Zména velikosti ramecku a zména velikosti obrazku $B+tahnout
Zména velikosti raimecku a zména velikosti obrazku, omezeny tvar ~+tahnout

Zmeéna velikosti raimecku a zména velikosti obrazku, zachovani poméru stran FH+~+f+tadhnout

Vycentrovani a iprava velikosti obrazki podle ramecku

Vycentrovat ¥ +4+M
Podle ramecku R+0+F
PrizpUsobit obrazek, aby se vesel do ramecku FH+~<+0+F
Prizptisobit velikost obrazku, aby vyplnil ramecek FB+~+{+B
Vlevo o 1 bod P
Vlevoo1/10 bodu ~t+e
Vpravoo 1 bod N

Vpravoo 1/10 bodu ~+—
Nahoru o1 bod T

Nahoru o1/10 bodu ~+1

Dolt o 1 bod !

Dolti 01/10 bodu ~+]

Upravovani obrazku



Zména tlacitka Aktualizovat na Aktualizovat vSe v karté Obrazky dialogu Pouziti ~+klepnoutna tla¢itko Aktualizovat

Pravni upozorneni
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